TINH UY BEN TRE DANG CONG SAN VIET NAM

TRUONG CHINH TR] Ben Tre, ngay 3| thing 7 niim 2019
* ;
86 41! -Qp/TCT

‘ QUYET DINH
Ve vitc ban hanh Quy ché lam viée
cia Phong Quin Iy dio tao vit nghién ciiu khoa hoc

- Can cir Quy dinh s 29-QP/TU ngdy 03 théng 01 nim 2019 ciia Ban Thudng vu
Tinh ty Bén Tre vé chite néng, nhiém vy, t4 chirc ba mdy, bién cheé ciia Trudng chinh tri
tink Bén Tre;

- Cén ot Quyét dinh 56 364-QB/TCT ngdy 11 théng 4 nim 2019 ciia Higu truéng
Trudmg Chinh trj Bén Tre vé viée ban hanh Quy ché hoat ddng clia Trudmg Chinh tri tinh
Bén Tre;

- Xét dé nghi clia Trudng phong Té chitc, hinh chinh, théng tin, tr ligu,

HIEU TRUONG TRUONG CHINH TRI QUYET DINH

Diéu 1: Ban hinh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché [am viée cia Phong Quén Iy
dao tao va nghién citu khoa hoc Trudng Chinh tri Bén Tre.

Pilu 2: Toan thé vien chirc Phong Quén ly déo tao va nghién ctru khoa hoc
Truong Chinh trj Bén Tre c6 tréch nhiém thi hinh quyét dinh nay, cic vin ban truée day
trdi v6i quyét dinh nay déu bi bai bo.

Quyét dinh c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.
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TINH UY BEN TRE ~ DANG CONG SAN VIET NAM
TRUONG CHINH TRI
*

QUY CHE
Hoat dong ctia Phong Quin Iy dao tao vi nghién ciru khoa hoc
(Ban hinh kém theo Quyét dinh s6 441 -OB/TCT, ngay 5! théng ] néim 2019
cila Hiéu trudng Trudmg Chinh tri tinh Bén Tre)

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi didu chinh, déi twong ap dung

1. Quy ché ndy quy dinh v& vi i, chite niing, nhiém vy, quyén han, t chic bd may;
ché 46 lam viée clia phong Quan Iy dio tao va ngluen ciru khoa hoc; chire trach, nhiém vu,
quyén han ciia Trudng phong, Phd Trudng phong vé céc vién chirc thude bién ché Phong
Quan Iy dao tao va nghién ciru khoa hoc; méi quan hé 1am viéc véi Ban Giam hiéu nha
trudng va véi cée phong, khoa trong nha trudng,

2. Quy ché nay 4p dung dbi véi toan thé vién chirc thugic bién ché Phong Quan ly dio
tao va nghién ciru khoa hoe.

Pidu 2. Ché d6 lam viéce

1. Trudng phong lam viéc theo ché do tht trong, e tlep didu hanh phén cong
nhiém vu cho Ph6 Trudng phong va céc vién chic cia Phong. Trudng phong phy tréch
chung, chiu trach nhiém trude Hiéu trudng va cic Phd Hiéu truong, true tiép 13 Phé Hiéu
truémg phu trdch Quén 1y d3o tao va nghién ctru khoa hoc v& mof hoat ddng ctia Phong.

2. Phé Truong phéng chiu trach nhiém trirée Trudng phong vé cong viée dirge phén
cOng phu trich.

3. Vién chitc chiu trdch nhiém trude Trurcmg phong, Phé Trudng phong, Ban Gidm
hiéu vé toan bd cong vie, nhiém vu dugc giao theo vi trf vi€e 1am, trach nhiém, thim
quyén; trong qué trinh thyc hién, gidi quyét cdng viée phai nghiém tic chép hanh néi quy,
quy ché, chuong trinh, ké hoach ciia nha trudng va dim bio trung thue, 18 rang, kip thoi,
hiéu qué, ddng thoi phai tuan tha cac quy trinh, thi tuc, théi gian theo quy dinh.

4. Phéi hop, trao dbi théng tin trong moi hoat dong va ting cuong mdi quan hé dodn
két, hop téc, hd trg gitia céc thanh vién dé thuc hisn tét nhiém vu dugc giao.
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Diu 3. Thio1 gian 1am vige va ché 38 nghi trong niim ciia vién chite
1. Thoi gian lam viée: 08 gitvngay.
2. Ché d6 nght trong nam
- Nghi cac ngay I8, tét, vigc riéng theo quy dinh ctia phép luét.
- Puge nghi hé ¥ thang theo quy dinh ciia Hoc vién Chinh tri qubc gia H6 Chi Minh.
- Céc ché d6 nghi khac thuc hién theo quy dinh c0a phap lu4t hién hanh.
3. Tham quyén giai quyét ché do nghi: nghi 01 budi phai dwoc s ddng ¥ ciia Trudng
phong, nghi 01 ngiy tré 1én phai duoc sur ddng ¥ ctia Phé Hiéu trudng phu trach,
Bon xin nghi phép phai gii cho lanh dao phong trrée ngdy nghi it nhit 01 ngay.
Chuong II
VI TR, CHU'C NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN VA TO CHU'C B) MAY

Pitu 4. Vi tri

Phong Quén ly ddo tao va nghién ciiu khoa hoc 14 phong chuyén mén nghi€p vu cia
Trudng Chinh trf tinh Bén Tre, chiu sir 13nh dao, chi dao truc tiép clia Hiéu trudng va Pho
Hiéu trudng phu trach Quan Iy do tao va nghién ciru khoa hoc.

Pieu 5. Chic niing, nhiém vu

1. Tham mwu Ban Gism hiéu khdo sat nhu cdu, xiy dung ké hoach ddo tao, bdi
dudng can bd hang ném; tham muu Ban Giém hiéu thuc hién cic hoat dong lién quan dén
40 tao, bdi dudng; trién khai viéc t§ chirc m& 16p diing quy trinh v theo ding ké hoach
duge duyet, quan ly néi dung, chuong trinh do tao, bbi ducng, kiém tra nén nép giang day
clia glang vién, hoat déng hoc tdp va rén luyén caa hoc vién; xdy dung céc bdo cdo theo yéu
cu ctia Ban Giam higu; Jam thu ky céc cude hop vé cong tic dio tao, bdi dudng va nghlen
ciru khoa hoc.

2. Tham mwu Ban Giam hiéu xfy dumg ké hoach nghién ciru khoa hoe, ‘nghién ciru
thue té hang nim ctia Trudng theo quy dinh. Tham miu chirc thue hién, kiém tra gidm
sét, danh gi hoat dng nghién ctru khoa hoc, nghién ciru thuc t€ clia cic khoa, phong trong
Trudng.

3. Cu thé héa muc tiéu do tao, bdi dudng timg giai doan phit hop véi yéu cu dia
phuong va diéu kién ciia Trudng; xdy dung ké hoach giéng day va hoc tp timg théng, ca
khéa hoc. Chi trd, phéi hop cing khoa chu quén td chirc thi va trién khai chim bai thi céc
phan hoc; tham muu Ban Giam higu t§ chic viét khéa luan tét nghiép hogc thi t5t nghiép
cubi khioéa dbi véi cée 16p hoc.

4. Theo dbi kiém tra, gidm sat thyc hién ndi dung, k& hoach chuyén mén; cng téc
chii nhiém Idp.
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5. Tham muu Ban Gidm hiéu t6 chirc thyc hién hop déng d4o tao, bbi dubng; xdy
dung ké hoach thao gidng, du gid va quy trinh 5 chitc, danh gia két qua thao gidng cap
trudng,.

6. Tham muu Ban Gidm higu x4y dyng ké hoach xuét ban ban tin “Théng tin Iy lun
va thue tién”; xdy dung_'ké hoach héi tho, toa dam; dinh hudng viét bai website Trudng
nhin ky niém céc ngay 1€ 16n trong nim.

7. Theo d&i va tdng hop givr ging ciia giang vién trong ndm.

8. Thue hién céc nhiém vu khac theo sy phén céng ciia Ban Giam higu,

Didu 6. Quyén han

1. Thira 1énh Hiéu trudng kiém tra ky duyét céc lich haoe tap.

2. Puge giai quyét cho hoc vién nghi hoc 01 ngdy theo Quy ché hoc vién,

3. Thira 1énh Higu trudng xédc nhén thdi gian hoe tap cia hoc vién.

Diéu 7. Bién ché vi t§ chirc bj méy ciia Phong Quin Iy dio tao vi nghitn ciu
khoa hoc

Bién ché ca Phong Quén Ly déo tao va nghién etu khoa hoc: 07 vién chire, cu thé ;

- 01 Trudng phong phu trach chung;

- 01 Pho Trudng phong;

- 05 vién chirc.

Chuwong I
NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA CAC VIEN CHUC

Pitu 8. Trudng phong

1. C6 nhiém vu quan ly true tidp vién chirc cia phong theo quy dinh., Phy tréch
chung, chiu tréch nhi€m truéc Ban Gidm hiéu vé toin bd hoat dong cita phong. To chiic
trien khai cac ké hoach dugc Ban Giam hi€u phé duyét, dong thoi cham lo x4y dyng phong
viing manh, khéng ngimg néng cao chat luong va hiéu qua cong tic chuyén mén, nghiép vu
ctia vién chire thuge phong phu trach.

.. 2- Tham muu Ban Giém hiéu 14p ké hoach d&o tao, bdi dubng cAn bd hang nm v
trién khai hue hién céc hoat dong lién quan dén dao tgo, bdi dudng; trién khai viée t6 chirc
md 16p ding quy trinh va theo ding ke hoach duge duyét; quan 1y ndi dung, chuong trinh
dao tao, boi dudng; kiem tra nén nép gidng day cia gidng vién, hoat ddng hoc tp va rén
luyén clia hoc vién; xdy dung cac bao cdo theo yéu can clia Ban Gidm higu; lam thu ky céc
cude hop v cdng tic dao tao, bdi dudng va nghién eiru khoa hoc.

3. Tham muu Ban Gidm hiéu xay dung k& hoach nghién ciru khoa hoc, nghién clu
thure t€ hang nam cta Trudng theo quy dinh. Tham muu t§ chire thuc hién, kidm tra giam
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sét, danh gid hoat dong nghién ciru khoa hoc, nghién ciru thye té ciia céc khoa, phong trong
Trudng.
4. Cu thé héa muc tiéu dao tao, bdi dudng timg gial doan phi hop véi yéu ciu dia
phuong va diéu kién chia  Trudng. Chi tri, phdi hop cing khoa chu quan t6 chirc thi va trién

khai cham bai thi cac phan hoc; tham muu Ban Gidm higu 5 chire viét khéa luan tt nghiép
hoic thi tét nghiép cudi khéa déi véi cac i6p hoc.

5. Theo d5i kiém tra, gidm sét thuc hién ndi dung, k& hoach chuyén mon; cdng tic
chtl nhiém I6p.
6. Thamn muu Ban Giam higu 13 chirc thue hién hop dbng d4o tao, bdi duong, xay

dung ké hoach thao giang, du giy va quy trinh 5 chirc, danh gia két qua thao giang cdp
trudng.

7. Tham muu Ban Gidm hidu xay dung ké hoach xuét ban ban tin “Théng tin Iy lugn
va thue tifn”; xy dung ké hoach héi théo, toa dam; dinh hudng viét bai website Trudng
nhén ky niém cAc ngay 1€ 16n trong nim.

8. Theo dbi va tbng hop gidr giang clia giang vién trong niim.

9. Thyc hién cic nhiém v khéc theo su phan cdng ciia Ban Gidm hiéu.

Pitu 9. Pité Trudng phong

1. Gitp Trudng phdng thue hign cong tic déo tao, bdi dudng cén b6, xdy dung ké
hoach giang day va hoc tap timg thang, ca khoa hoc; tham gia chil nhiém céc 16p déao tao do
Trudng quan ly; soan thio cac van ban phuc vi cdng téc ddo tao, boi dudng khi dugc
Trudng phong phén cong.

2. Lanh dao phong thuc hién tdt nhim vu dugc Ban Giam hi€u phén cbng khi
Trurdng phong vang,

3. Quén Iy hd so cc 16p tuyén trén, tham gia quan 1y cac 16p déo tao.
Diéu 10. Vién chite phu trich cong tic td chite dAn chuong trinh

1. T4 chiic 16p hoc, quan Iy hé so céc 16p bdi dudng, Tiép sinh, 1ap danh séch cac 16p
bbi dudng;

2. T4 chitc khai, bé giang diéu khién chuong trinh céc 16p dio tao, bdi dudng; lam
giam thi, tham gia 1am chi nhiém c4c 1ép dao tao do Trudng quén Iy.

3. Tham gia quén ly cc 16p dao tao Trung chp Iy luan chinh tri - hénh chinh cia
Trudng theo diing quy ché, nhép va thong béo diém, truc tlep soan théo céc van ban phuc vu
quén [y c4c Jép dao tao theo phén cdng clia Trudng phong.

Piéu 11. Vién chiic phu trich ¢dng tic théng ké

1. Phat hanh lich hoc tép, quan 1y hé so céc 16p dao tao Trung cép ly ludn chinh trj -
hanh chinh theo diing quy ché; nhép va théng bao diém; lam gidm thi; truc tiép soan thao
céc vin ban phuc vu quédn ly céc 16p dao tao theo phan cdng cha Trudng phong.



2. Thong ke két qua do tao, bdi dudng ciia nha trudng,

Piéu 12. Vién chirc phu tréch cong tic viin phong

1. Truc vin phong, gitp viéc cho Trudng phong soan thio bio céo thang, quy.

2. Thue hign thanh, quyét todn cac ché d6, chinh sach phuc vu cho cac hoat dong tic
nghi€p ctia phong,

. 3. Quén Iy hé so cée 16p do tao Trung cAip 1y luan chinh tri - hanh chinh theo quy
ché; nhp va théng béo digm; lim gidm thi; trye tiép soan thio céc van ban phuc vu quan Iy
céc 16p dao tao theo phin cong cia Trudng phong,

4. Thuc hién cong tic tiép sinh céc 16p dao tao, bdi dudng.
Piéu 13. Vién chic phy trich cong tic lim bing, gidy chirng nhin

. 1. Quan Iy hd sv céc 1dp dio tao Trung cp Iy luan chinh tri - hanh chinh theo quy
ché, nhap va thong bio diém, lam gidm thi; true tiép soan théo cac van ban phuc vu quan ly
céce lop dao tao theo phén cong clia Truéng phdng; 1am béng, gidy chimg nhan, phiéu diém
cac 16p dao tao, bdi dudng,

2. Xdc nhén két qua hoc tap ciia hoc vién khi ¢6 yéu cAu,
Piéu 14. Vién chite phu trach nghién ciu khoa hoe

1. Gitip viéc cho Trudng phong xdy dung ké hoach nghién ciru khoa hoc, nghién ciru
thue 18 hang nam cia Trudng theo quy dinh. Tham muu Truéng phong 16 chitc thirc hién,
kiém tra gidm sat, danh gid hoat d6ng nghién ciru khoa hoc, nghién ci thie t& cia céc
khoa, phong trong Trirdng,

2. Givp viée cho Truéng phong xay dung ké hoach xudt ban ban tin “Théng fin ly
luan va thue tién”; xdy dung ké hoach hdi théo, toa dam; dinh huéng viét bai website
Trudng nhan ky niém céc ngay 1€ 16n trong nam.

3. Tham muu Trudng phong trién khai thue hién va quan Iy cie dé tai khoa hoc cip
co' s¢ theo diing quy dinh; tham dinh, d& xuat, gbp ¥ cdc bai tham ludn héi thio, toa dim, bai
viet déng website tnrde khi chuyén Ban Bién tép thim dinh phé duyét.

4. Tham muu Trudng phong tdng hop bai viét, xin gify phép xuit ban vi in 4n, phat
hanh ban tin “Théng tin 1y luin va thuc tién™,

~ 5.Quanly hd so cde 16p dao tao Trung cép 1y lugin chinh trj - hanh chinh theo quy
che, lam giém thi; tryc ti€p soan thio cdc vén ban phuc vu quan 1y cée 16p dio tao theo phéan
¢ong cia Trudng phong,
Chuong IV
MOI QUAN HE CONG TAC

Diéu 15. Mai quan hé Iam viée v6i Ban Gidm hiéu

V.
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1. Phong Quan ly dao tao va nghién ciru khoa hoc chiju sur lanh dao thong nhit ciia
Hiéu tmong va sur chi dao truc tiép cua Phé Hiéu trudng phu trach Quan ly ddo tao va
nghién ctru khoa hoc.

2. Khi cin thiét, Hiéu trudng c6 thé lam viée true 6iép va tridu tap Pho Hiéu trudng
phu trach cling tham du.

3. Trudng phong c6 thé truc tiép dé xuét voi Hiéu trudng nhimg vén d2 lién quan dén
hoat dong cta phong, ciia Trudng,.

Didu 16. Quan hé véi cic khoa, phong khéc:

1. L4 quan hé phéi hop, dbng cAp, cdng ddng trdch nhiém dua trén nguyén tic dodn
két, binh dang, t6n trong nhau @& thuc hién t6t nhiém wu chinh frj cla nha trudng trong cdng
tac d4o tao, bdi dudng, nghién ciru khoa hoc, nghién ctu thuc 1 va cic nhiém vu khc.

2. Nhing c6ng vi€e c6 lién quan véi cic khoa, phong khée, Trudng phong gip trao
@i, ban bac v6i cac Trudng khoa, phong khéc dé thng nhét thure hién. Nhimg van dé vuot
qua thim quyén hodic con c6 ¥ kién khéc nhau thi cling nhau bio céo, phan dnh v xin y kién
Phé Hiéu trudng phu trach chi dao giai quyét.

3. Khi Truéng phong vang mét thi uy quyén cho Phé Truéng phong trao ddi, ban bac
véi cac Trudng hode Pho Trudng khoa, phong khic déi voi nhiing cdng viée ¢d lién quan,
khi théng nhét phai b4o lai cho Trudng phong biét.

Chuong V
VAN HOA CONG SO

Piéu 17. Trang phuc

1. Khi thurc hi€n nhiém vy, vién chiic frang phuc phai gon gang, lich su;

2, Trong nhiing budi 1§, chao ctr déu tudn, 1én 16p giang bai, vién chitc nam miic trang
phuc s¢ mi, quan tay, thét caravat; vién chirc nir trang phue do dai.

Diéu 18. Giao tiép va iing xii

1. P6i véi ddng nghiép: Vién chirc phai c6 ngdn phong chun myc; thai db lich sy,
ton trong, thén thién, hop tac.

2. D61 v6i hoc vién va cée dbi tac dén giao dich: Vién chirc phai nha nhin, ling nghe

v kién, giai thich, hudng dén 15 rang, cy thé vé cac quy dinh [ién quan; khéng duge ¢ thai
d6 hach dich, nhiing nhigu, gay khé khn, phién ha khi thue hién nhidm vu.

3. Giao 1iép qua dién thoai: Vién chirc pha1 Xung tén, co quan, don vi noi cong, tic;
trao d6i ngén gon, tAp trung vio ndi dung cong viée.
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Diéu 19. Bio vé co' quan, thue hanh tiét kitm

Vién chire dé cao y thitc bio v€ an toan co quan, tich cuc chi dong phong, chéng
chay nd; thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi; chi ¥ ngét dién cac thiét bi trong phong lam
viéc trude khi ra khoi phong,

Chuong VI
CHE PO HOI HOP, THONG TIN
Dicu 20. Ché d6 hoi hop
MBbi thing hop mét Ian; khi cén thiét, t& chirc héi y dé trién khai thuc hién kip thdi
cac cdng vi€e theo sur chi dao ciia Ban Gidm hiéu .
Piéu 21. Ché db thong tin

Mot chi trwrong, quy dinh méi lién quan dén chirc niing, nhiém vu cia Trudng, céc
van ban méi ¢6 lién quan dén cdng tac dio tao, bdi dudng va viin ban cf lién quan truc tiép
vé ché d, chinh séch va y kién két luan chi dao clia Ban Gidm hi€u dugc thdng tin kip thoi
dén vién churc.

Chuong VI
PILU KHOAN THI HANH

Piéu 22. Todn thé vién chitc phong Quén 1y dao tao va nghién ciru khoa hoc c6 trich
nhiém thi hanh nghiém quy ché.

Pidu 23. Quy ché nay co higu lue ké tir ngay ky. Viéc sira d5i, bb sung Quy ché do
Higu truéng Trusng Chinh tr tinh Bén Tre quyét dinh.




