TINH UY BEN TRE DPANG CONG SAN VIET NAM
TRUONG CHINH TRI Bén Tre, ngdy #l thang] ndm 2019
. '
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QUYET DINH

V& viée ban hanh Quy ché Iam viée ciia Khoa Nhi nuéc va phap luat

LB

- Cén cir Quy dinh so 29-Qb/TU ngay 03 thing 01 ndm 2019 clia Ban
Thardng vu Tinh Gy Ben Tre v& chitc niing, nhiém vu, td chirc bo may, bién ché clia
Trudng Chinh trj tinh Bén Tre;

- Cin cir Quyét dinh s0 364-QD/TCT ngay 11 thang 4 nim 2019 cia Hiéu
trudng Trudng Chinh tri Bén Tre vé& viéc ban hanh quy ché hoat dong ctia Trudng
Chich trf tinh Bén Tre;

- Xét dé nghi cia Trudng phong T4 chiic, hanh chinh, thdng tin, tur lidu,

HIEU TRUONG TRUONG CHINH TRI QUYET DINH

Diéu 1: Ban hanh kém theo quyét dinh ndy Quy ché lam viée clia Khoa Nha
nuée va phap ludt thuge Trudng Chinh tri tinh Bén Tre.

Pidu 2: Toan thé vién chitc clia Khoa Nha nuée vi llhap lugt 6 trach nhiém
thwe hién quy ché ndy, cdc vin ban trude day trai véi quyét dinh ndy déu bai bo.

Quyét dinh c6 hiéu luc ké tr ngay ky.

Noi nhan:

- Nhur diu 2,
-BGH,

- Cac phong, khoa,
-Luu TCT.

Nguyen Truc Hanh



TINH UY BEN TRE PANG CONG SAN VIET NAM
TRUONG CHIiNH TRI Bén Tre, ngay 4| thang ] ndm 2019
&

QUY CHE
Hoat dong ciia Khoa Nha nuée va phap luit
(Ban hanh kém theo Quyét dink sé 410 -OB/TCT ngay3l/ ] /2019
cua Hiéu truong Truong Chinh tinh tri Bén Tre)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pitu 1. Pham vi diéu chinh, déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh v8 vi tri, chirc niing, nhiém vu quyén han, td chite,
bd méy, ché d6 1am viéc ciia Khoa Nha nuéc va phap ludt; chirc trich, nhiém vu,
quyén han clia Trudng khoa, Phé Trudng khoa ciing toan thé vién chirc clia Khoa
Nha nuéc va phap ludt; mdi quan hé lam viée trong ndi b khoa va mbi quan hé
cua khoa véi Ban Gidm hiéu, phong khoa trong Trudng,

2. Quy ché nay 4p dung dbi véi toan thé vién chirc ctta Khoa Nha nude va
phap luét.

Pidu 2. Ché d5 Iam viée

1. Khoa Nha nuéc va phap luét lam viée theo ché dg thu trudng, Trudng
khoa phu trach chung va chiu trach nhiém truée Ban Giam hiéu vé hoat dong cla
khoa. Phé Trudng khoa chiju trach nhiém gitp Trudng khoa quan ly, chi dao, diéu
hanh hoat dong khoa va chiu trach nhiém trudc Trudng khoa linh virc dugc phén
cdng phu trach.

2. Vién chirc ciia khoa chiu trich nhiém trirée 13nh dao khoa vé& nhiém vu
duoc phan cdng; trong qud trinh thue hién nhiém vu phai nghiém tic chip hanh néi
quy, quy ché, chuong trinh ké hoach cia Trudng, ciia khoa va dam béo trung thue,
r8 rang, kip thoi, hidu qua, dbng thoi phai tuan thi ddy di céc quy trinh, thi tuc,
thoi gian theo quy dinh.

3. Khuyén khich céc vién chirc phéat huy s trudng, nang lwe ca nhan, duy
tri thudmg xuyén su phdi hop, trao ddi théng tin trong moi hoat déng va ting cudng
méi quan hé doan két, hop téc, hd tro ¢ thure hién t6t nhiém vu dugce giao.

Pidu 3. Thoi gian 1am viée va ché @6 nghi trong néim cita vién chic

I. Thoi gian lam viéc: 08 gid/ngay

2. Ché d6 nghi trong nim:




2
- Nghi cic ngy 1§, tét, viéc riéng theo quy dinh phap ludt.

- Nghi hé 01 théng theo quy dinh ciia Hoc vién Chinh tri qubc gia Ho
Chi Minh.

- Céc ché do nghi khac theo quy dinh phap luat hién hanh.

3. Thim quyén giai quyét ché d6 nghi:

- Trudng khoa nghi béo cdo Phé Hiéu trirdng phu trach Khéi ndi dung.

- Phé Hiéu trudng phuy trach Khdi ni dung giai quyét cho vién chirc nghi
01 ngay trd [én.

- Trudng khoa 6 thAm quyén giai quyét cho vién chirc thude khoa quan Iy
nghi 01 budi.

. ] 5 Chuong IT . ] )
VI TRI, CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN, TO CHUC BQO MAY

Piéu 4. Vj tri, chite niing

1. Khoa Nha nudc va phép ludt [a mot khoa chuyén mon thue hién nghién
ciru, gidng day céc phén hoc:

- Nhitng van dé co ban vé Ha théng chinh tri, nha nuéc va phap luat xa hdi
chil nghta; nhiing vAn dé co ban v& Quan Iy hanh chinh nha nuwéc; mot sb k§ ning
co ban trong lanh dao, quan 1y ciia can b lanh dao, quan ly & co s& cho céc 16p
trung cAp Iy luin chinh trf - hanh chinh,

- Bbi dudng kién thitc quan Iy nha nude theo chirc danh, ngach céng chite,
bdi dudng dai bidu Hai ddng nhin dén va céc chuong trinh bdi dudng khac theo su
phén cong ciia Ban Giam hiéu. '

- Tham gia nghién ciru khoa hoc, nghién ctru thye té.

Pidu 5. Nhiém vu

- Khéng ngimg néng cao chét lwong gidng day (k& ci vé& néi dung va
phuong phép) dé phuc vu muc tidu nang cao chit lugng dao tao, bdi dudng ciia
Trudng.

- Chiu trdch nhiém vé chét Iugng hoc tip cuia cac médn hoc va i6p hoc do
khoa phu tréch.

- Pang ky thao giang, dy gid, dénh gid chit luong bai giang cla gidng vién,
giang vién tdp su.



3
- Pi thyuc té & co s& dé phuc vu cho giang day va quan 1.

- Chii d6ng tham gia ¢ tai khoa hoc cap co 5O, tip trung nghién ciu dé tai
khoa hoc cép tinh khi duge phan cong.

- Viét bai cho trang Web va Théng tin 1y luan thyc tidn cia Trudng.

- Tham gia héi thiao khoa hoc ca"ip khoa, trurdng, tinh, cac trudng ban va
Trung wong.

- Tham gia céc hoat ddng khac khi c6 yéu cdu ciia Pang ity, Ban Gidm hiéu
va céc doan thé.

Piéu 6. Bién ché td chite bd may

Bién ché ciia Khoa Nhi nuée va phép luat 12 07 vién chixc

Trong d6, 01 Trudng khoa, 01 Pho Trudng khoa va 05 giang vién

Chwong IIY . )
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA VIEN CHUC

Piéu 7. Nhiém vu, quyén han ciia Trudng khoa

- Trudng khoa chiu trach nhiém quén Iy truc tiép vién chitc ciia khoa theo
quy dinh; chiu trach nhiém truée Hidu truéng, Phé Hiéu trdng phy trach khdi vé
toan bd cong viéc cla khoa. Tb chirc trién khai cdc k& hoach dugc Ban Gidm hidu
phé duyst, ddng thdi chim lo xéy dung khoa viing manh, khéng ngimg nang cao
chit lwong va hidu qua cong tic chuyén mén, nghifp vu ciia vién chirc do khoa
quén ly.

- Chiu trach nhiém truéc Ban Giam hiéu va truc tiép la Phé Hiéu trudng
Iﬁhu trach ndi dung vé chét luong gidng day va hoc tp ciia mén hoc, 16p hoc do
khoa phu trach, v& hoat dong nghién ctiu khoa hoc, nghién ciru thue té,

- Tham gia gidng day mét sb bai trong chuong trinh giang day do khoa phy
trach; huéng dan hoc vién viét khéa Iudn; chdm bai thi, khéa luan ciia hoc vién.

- Xay dung ké hoach giang day toan nim ctia khoa theo lich chung clia
Trudng bao dam ndi dung gidng day, nghién eiru khoa hoc, di thuc té, béo céo thuc
té clia khoa va bio cdo tf‘mg két cOng viéc cia khoa theo nam hoc.

- T4 chire thuc hién k& hoach giang day theo lich hoc tép.

- Ném ndi dung chit lvong gidng day, duyét gido 4n, chiu trach nhiém vé
chét luong bai giang clia gidng vién trong khoa va ci giang vién thinh gidng.
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- Hudng dan hoc vién nghién ciru thuc té cudi khéa.

- X4y dung bo dé thi hét mdn, dé thi tdt nghiép kém dap én gui Ban Giam
hiéu.

- C6 ké hoach bbi dudng, gitip d& giang vién, giang vién tap su. TS chiic
giang tdp bai méi khi phan céng ddi véi giang vién, giang vién tip su.

- X4y dung ké hoach va t§ chic cho giing vién trong khoa di nghién ciru
thure té.

- Phén cong truc khoa; quéan ly giang vién trong khoa vé viéc thuc hién
nhiém vu duge phén cong.

- Bao céo thudng ky theo quy dinh.
- Nghi viéc riéng phai bdo cdo véi Phé Hiéu trudng phu trach khéi.
Piéu 8. Nhiém vu ciia Phé Trudng khoa

- Phé Truéng khoa gitp Trudng khoa thuc hién cdng viéc do Trudng khoa
phin cdng; chju trach nhiém truc tiép véi Trudng khoa vé nhimg cong viéc dugc
giao. Phé Trudng khoa duge Trudng khoa tiy quyén gidi quyét céng viée clia khoa
khi Trudng khoa di ving.

- Tham muu cho Trudng khoa trong nhitng hoat déng quén Iy, thuc hién
nhi€ém vu chuyén mon.

- Nghi viéc riéng phai bao cdo v&i Trudng khoa.

Didu 9. Nhiém vu ciia gidng vién, gidng vién tip sw

- Chép hanh sy chi dao, hudng dén, phan céng cong tic cia Ban Gidm

hiéu, Trudng khoa; chiu trach nhiém c4 nhén trude Ban Gidm hiéu, Trudng khoa
vé tién d9, chat lugng, hiéu qua thure hién cong viéc dugc giao.

- Chu déng thue hién cdc nhi€ém vu duoc giao theo ding trinh tu, tha tuc,
thoi gian gial quyét cong viée; nghién ciru d& xudt cdc bién phép ning cao chit
lugng, hiéu qué thyc hién nhiém vu duge giao; phéi hop véi vién chic ¢6 lién
quan trong thuc hién nhiém vu; chép hanh nghiém cac quy dinh ctia phap luat hién
hanh, ndi quy, quy ché clia Trudng va sy chi dao ciia céc cip c6 thim quyén;
thudng xuyén hoc tép, nghién ciru néng cao trinh d§ chuyén mén, nghiép vu, trau
déi phdm chét chinh tri, dao dirc; chdp hanh ché d théng tin, bao céo, quén Iy, luu
gilr hd so cbng viée, quéan 1y va st dung tai sén, phuong tién, trang thiét bj lam viée
dugc giao theo quy dinh; tham gia cong tac dang, doan thé khi duoc tin nhiém va
cac cdng tic khéc khi duge ngudi c6 thim quyén giao; thire hién cac nhiém vy,
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quyén han trach nhiém khéc cta vién .chirc theo quy dinh ciia phap lujt, cia
Trudng. '

- Thye hién cac quy dinh c6 lién quan déi v6i gidng vién, thuc hién ché do
lam viéc dbi véi giang vién.
- Nghi viéc ri€ng phai bao céo véi Trudng khoa hodc Pho Trudng khoa.
Pidu 10. Nhiém vu vién chite tip su
Ngoai nhiém vu dwoc quy dinh tai Diéu 9, vién chirc tap sy con ¢6 nhiém
vu dv gi, nghe gidng; chuén bi gido 4n, gidng tip dé bao dam gi¢ lén 16p duoc
Hbi dbng khoa hoc ciia Trudng cdng nhén.
. ) ~ Chuong IV 5 . A .
MOI QUAN HE CONG TAC, CHE PO HOI HOP, VAN HOA CONG SO
Pidu 11. Quan hé Iam viéc véi Ban Giam hidu
- Trudng khoa chiu su ianh dao théng nhét ciia Ban Gidm hiéu va chiu su
chi dao true tiép ctia Pho Hiéu trudng phu trach khéi.
- Khi cén thiét, néu Phé Hidu trudng phu trach khéi di véng thi Trudng
khoa xin ¥ kién chi dao true tiép ciia Hiéu trudng, sau dé théng bao lai cho Phé
Hiéu trudng phu trach khéi.

- Giang vién, giang vién tap su trong khoa ¢6 thé gip truc tiép Hiéu trudng
hoic Phé Hidu trudng phu trach khdi dé trinh biy nhimg vin && vé thuc hién
nhiém vy, nguyén vong cé nhén.

Piéu 12. Quan hé lam viée v61i eac phong, khoa khac

- La méi quan hé phéi hop, déng cép, cdng dfing trach nhiém dua trén
nguyén tic doan két, binh d'fmg, ton trong nhau dé thuc hién nhiém vu.

- Trudng khoa, phong gip nhau ban bac, trao ddi va théng nhét dé thuc
hién cdng viée ¢ lién quan, khi thiy vin d& néo vuot qua thim quyén, bdo cdo va
xin y kién Ban Giam hiéu.

Piéu 13, Ché @ hdi hop, théng tin

- Trudng khoa ¢o trach nhiém tham gia hop giao ban hang thang,

- Trudng khoa ¢6 trach nhiém théng tin kip thoi, chinh xac moi chi trong,
quy dinh, céc ché do chinh séch dén cac gidng vién, giang vién tap su trong khoa.

Piéu 14. Viin héa cong s&




6
- Khi thye hién nhi8m vu giang vién, gidng vién tap su st dung trang phuc
gon gang, lich su; theo quy dinh cta Truéng.
- C6 phét ngdn chuin muc; thai dd lich su, ton trong, thin thién, hop tac
véi dé“mg nghiép, vai hoc vién.
- Ling nghe v kién, gidi thich, huéng dan r6 rang, cu thé vé céc vin dé ¢o
lién quan.

- Co y thire béo v& an toan co quan, tich cuc phong chdng chay nd, thue
hanh tiét kiém, chdng lang phi, ngét dién c4c thiét bi khi ra khéi khoa.

Piéu 15. Hiéu Iyc thi hanh

Quy ché nay cé hidu luc thi hanh ké tir ngay ky; trong qué trinh thuc hién
néu can bd sung hoic sita ddi s& duroe xem xét didu chinh.



